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ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบให้แก่สถานีต ารวจภูธรเขลางค์นครเพื่อใช้ในกิจการของสถานี
ต ารวจภูธรเขลางคน์ครโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวตัถุประสงคก์ารกุศลและ /หรือเพื่อสงเคราะห์
เหตุอย่างใดอย่างหน่ึง การบริจาคมีไดห้ลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินคา้ใหม่หรือใช้แลว้ เช่น 
เส้ือผา้ ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดว้ยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข ์หรือช่วยเหลือทาง
มนุษยธรรม การสนบัสนุนการช่วยเหลือพฒันา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ  

ขั้นตอนการรับบริจาคส่ิงของหลวง หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถด าเนินการรับบริจาคเงินหรือ
ทรัพยสิ์นหรือส่ิงของไดต้ามอ านาจหนา้ท่ี ท่ี ตร. ก าหนดไว ้หากทรัพยสิ์นท่ีมีมูลค่าเกินกว่า 1,000,000 บาท ให้
หน่วยท่ีรับบริจาครวบรวมหลกัฐานแจง้ให้ พธ. เพื่อเสนอ ตร. ขออนุมติัรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการ
บริจาค 

ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคใหค้รบถว้นถูกตอ้ง ดงัน้ี 
- หนงัสือแสดงเจตจ านงการบริจาค 
- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพ 
- รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ 
- ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ 

ประมวลเร่ืองเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคท่ีกรอกรายละเอียดเรียบร้อย เสนอผูบ้งัคบับญัชาตาม
สายงานเม่ือ ตร. ได้ลงนามอนุมติัรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อยแล้ว แจง้หน่วย
รับทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาค เพื่อหน่วยจะไดค้วบคุมทางทะเบียนตามระเบียบ
ต่อไป 
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